ZALACZNIK III - POSTANOWIENIA FINANSOWE i UMOWNE

[Niniejszy zatacznik odnosi si¢ do akcji kluczowej 1 — edukacja szkolna, ksztatcenie
I szkolenie zawodowe, szkolnictwo wyzsze, edukacja dorostych i mtodziez, w przypadku
umow 0 udzielenie dotacji dla jednego beneficjenta i wielu beneficjentow.]
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. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA WKLADACH JEDNOSTKOWYCH

1.1 Warunki kwalifikowalnosci wkladow jednostkowych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme wktadu jednostkowego, liczba jednostek musi
spetniaé nastepujace warunki:

e jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone W okresie

ustalonym w art. 1.2.2 warunkéw szczegdétowych Umowy;

e jednostki musza by¢ niezbgdne do realizacji projektu lub wytworzone w jego

trakcie;

e mozliwa musi by¢ identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci

na podstawie ewidencji i dokumentacji okre$lonej W niniejszym zatgczniku.

1.2 Obliczanie wkladéw jednostkowych i dokumenty je potwierdzajace

A. Podroz [szkolnictwo wyzsze: wsparcie] [DiscoverEU: koszt]

Miejsce pochodzenia rozumie si¢ domyslnie jako miejsce, W ktorym znajduje si¢
organizacja wysylajaca, natomiast miejsce docelowe — jako miejsce, w ktorym
znajduje si¢ organizacja przyjmujaca. W przypadku zgloszenia innego miejsca
pochodzenia lub miejsca docelowego beneficjent musi uzasadni¢ takg zmiane.

Jezeli podr6z nie odbyla si¢ lub zostata sfinansowana z innych zrédet unijnych niz
program Erasmus+ (np. uczestnik programu mobilnosci przebywa juz w miejscu
docelowym w zwigzku z innym dziataniem niz to obj¢te finansowaniem na mocy
Umowy), beneficjent musi zglosi¢ t¢ sytuacje zgodnie z narzgdziem sprawozdawczym
I zarzadzania Erasmus+ w odniesieniu do kazdego dziatania w zakresie mobilnosci,
ktorego ona dotyczy. W takim przypadku dotacja na koszty podrdzy nie zostanie
przyznana.

Obliczanie kwoty dotacji na koszty podrozy: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac liczbg
uczestnikow [W przypadku ksztatcenia i szkolenia zawodowego, edukacji dorostych,
edukacji szkolnej, osob towarzyszacych] [W przypadku milodziezy: osob
towarzyszacych, 0sob wspomagajacych proces ksztalcenia i liderow grupy] [w
przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo mlodziezy: osob towarzyszacych,
decydentow i 0sob wspomagajacych proces ksztatcenia] przez przedziat odleglosci,
wedlug wktadu jednostkowego majacego zastosowanie do danego przedziatu
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odlegtosci irodzaju podrozy (standardowy lub ekologiczny), jak okreslono
w zataczniku IV do Umowy. Wkiad jednostkowy w przeliczeniu na przedziat
odlegtoéci stanowi kwote dotacji na koszty podrozy W obie strony pomiedzy
miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu. W przypadku podrézy z wykorzystaniem
ekologicznych $rodkéw transportu (pociag, autobus, wspdolny samochod)
zastosowanie majg wktady jednostkowe na rzecz ekologicznych srodkéw transportu,
W przeciwnym razie zastosowanie maja standardowe wktady jednostkowe majace
zastosowanie do podrozy.

[W przypadku akcji kluczowej 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego: Wklady
jednostkowe na pokrycie kosztow podrozy maja zastosowanie do kazdej kategorii
mobilnosci pracownikow. W przypadku mobilnosci studentow wkiady jednostkowe
na pokrycie kosztow podrozy majg zastosowanie a) W przypadku instytucji
wysylajacych z najbardziej oddalonych panstw cztonkowskich UE i panstw trzecich
stowarzyszonych z programem oraz regionow (regiony najbardziej oddalone, Cypr,
Islandia, Malta) oraz krajow i terytoriow zamorskich, b) w przypadku uczestnikow
0 mniejszych szansach w zakresie krotkoterminowej mobilnosci studentow oraz c)
w przypadku uczestnikow udajacych si¢ do panstw trzecich niestowarzyszonych
z programem z wyjatkiem panstw trzecich niestowarzyszonych z programem
z regionow 13 i 14. W tym ostatnim przypadku ¢) beneficjenci moga podjac¢ decyzje
0 niezapewnieniu wktadu jednostkowego na pokrycie kosztow podrozy, z wyjatkiem
wkladu na rzecz uczestnikow 0 mniejszych szansach. Kryteria niezapewnienia
wkiadu musza by¢ sprawiedliwe (zapewniajace rowne traktowanie), przejrzyste,
udokumentowane i opublikowane na stronie internetowej instytucji.]

[W przypadku akcji kluczowej 171 w zakresie szkolnictwa wyzszego: Wkiady
jednostkowe na pokrycie kosztow podrdézy maja zastosowanie do kazdej kategorii
mobilnosci pracownikow i studentow. ]

[W przypadku miodziezy: W przypadku dziatah objazdowych kwote dotacji oblicza
si¢, mnozac liczbe uczestnikow przez przedzial odlegtosci odpowiadajacy sumie
odlegtosci migdzy poszczegdlnymi obiektami.]

Aby ustali¢ odpowiedni przedziat odleglosci, beneficjent wskazuje odlegtosc
pokonywang podczas podrozy w jedng strong, obliczong za pomocg internetowego
kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronie internetowej Komisji pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl.



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

b)

Beneficjent oblicza kwoty dotacji na koszty podrézy w narzedziu sprawozdawczym
i zarzadzania Erasmust+ Wwoparciu 0 majgce zastosowanie stawki wkladow
jednostkowych.

[W przypadku DiscoverEU: Koszty podrozy w formie abonamentu (biletu) opieraja
si¢ na rzeczywistych kosztach. Abonament (bilet) przewiduje mozliwosé
podrézowania przez 7 dni W ciggu jednego miesigca za pomoca $rodka transportu
0 ogoblnie najnizszym poziomie emisji gazoOw cieplarnianych. Obejmuje on rowniez
nowg karte znizkowa DiscoverEU. Jeden abonament (bilet) na uczestnika i,
w stosownych przypadkach, na osobg¢ towarzyszaca, korzystajacg z tego samego
srodka transportu co uczestnik.

W przypadku, gdy kraj pochodzenia nie jest bezposrednio powigzany z systemem
kolejowym w Europie kontynentalnej i potrzebna jest podr6z dodatkowa, za pomoca
innych $rodkow transportu, w celu dotarcia do kraju, w ktérym rozpoczyna sig
mobilnos$¢, dodatkowa podroz mozna uzupetni¢ wktadem w koszty jednostkowe.
Zastosowanie ma przedziat odlegtosci oraz w stosownych przypadkach, podrdz
z wykorzystaniem ekologicznych srodkow transportu.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktoére warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

Dokumenty potwierdzajace

[W przypadku miodziezy: Dowod uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia
organizacji przyjmujacej podpisanego przez uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca,
w ktorym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze daty
jego rozpoczgcia i zakonczenia. |

[W przypadku DiscoverEU: Dowod uczestnictwa W dziataniu w formie oswiadczenia
podpisanego przez uczestnika i 0sobe towarzyszacg, W stosownych przypadkach,
w ktorym wyszczegdlniono imi¢ i nazwisko uczestnika/osoby towarzyszacej, cel
dziatania, a takze daty jego rozpoczgcia i zakonczenia.] Po udostepnieniu $wiadectwa
Youthpass dla DiscoverEU: dowdd uczestnictwa W dziataniu w formie $wiadectwa
Youthpass lub innego rodzaju dokumentu okreslajacego imig i nazwisko uczestnika
oraz efekty uczenia si¢, atakze daty rozpoczecia izakonczenia dziatania.
W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparly uczestnikow w trakcie dziatania,
podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu. Dokumenty
potwierdzajace musza by¢ podpisane przez organizacje wysylajaca i uczestnika.



[W przypadku edukacji szkolnej / edukacji dorostych:

e Dziatania indywidualne: dowdd uczestnictwa W dziataniu w formie
dokumentu  Europass-Mobilno§¢ lub innego rodzaju dokumentu
okreslajacego imi¢ i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia si¢, atakze
daty rozpoczecia izakonczenia dziatania. W przypadku gdy osoby
towarzyszace wsparly uczestnikow w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez
ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu. W przypadku zaproszonych
ekspertow wykaz efektow uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem
uczenia si¢ udostepnionym przez eksperta. Dokumenty potwierdzajace
muszg by¢ podpisane przez organizacje przyjmujacg i uczestnika. [ Ponadto
w odniesieniu do nastgpujacych rodzajow dziatan wymagana bedzie — jako
dokumentacja uzupetniajgca — podpisana umowa o udzielenie dotacji miedzy
organizacja bedaca beneficjentem a uczestnikiem [[edukacja szkolna] /jego
pelnoprawnym opiekunem (jezeli dotyczy)]:

[edukacja szkolna] Obserwacje, tzw. job shadowing; Prowadzenia zaje¢ w
placowkach zagranicznych, tzw. teaching assignment; Kursy i szkolenia; Zaproszeni
eksperci; Przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli stazystow; Krotkoterminowa
mobilno$¢ edukacyjna uczniow; Diugoterminowa mobilnos$¢ edukacyjna uczniow.

[edukacja dorostych]] obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub
szkoleniowe, kursy i szkolenia, indywidualna mobilno$¢ edukacyjna dorostych
stuchaczy, przyjmowanie szkolgcych si¢ nauczycieli i edukatorow.]

e Drziatania grupowe: dowod uczestnictwa w dziataniu w formie listy
uczestnikow (w tym osob towarzyszacych) oraz zrealizowanego programu
uczenia si¢ (w tym harmonogramu dziatan, zastosowanych metod,
osiaggnictych efektow uczenia si¢), atakze daty rozpoczgcia i zakonczenia
dzialania. Dokumenty potwierdzajace musza by¢ podpisane przez
organizacje wysytajaca i przyjmujaca. W przypadku dziatan organizowanych
w siedzibie jednej z instytucji Unii Europejskiej dokumenty potwierdzajace
muszg by¢ podpisane przez dwie organizacje wysylajace.]

[W  przypadku ksztalcenia |Szkolenia zawodowego: Dowod uczestnictwa
w dziataniu w formie dokumentu Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju
dokumentu okreslajacego imig i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia sie, a takze
daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych ekspertow
wykaz efektow uczenia si¢ zostanie zastagpiony programem uczenia Ssi¢
udostgpnionym przez eksperta. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparly
uczestnikow W trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas
trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace muszg by¢ podpisane przez organizacje
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c)

przyjmujacg i uczestnika. Ponadto w odniesieniu do nast¢pujacych rodzajow dziatan
wymagana bedzie — jako dokumentacja uzupeklniajgca — podpisana umowa
0 Udziclenie dotacji mig¢dzy organizacjg bedaca beneficjentem a uczestnikiem:
obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe, kursy i szkolenia,
udziat w konkursach umiejetnosci zawodowych, krotkoterminowa mobilno$¢
edukacyjna oso6b uczacych si¢ w ramach ksztalcenia i szkolenia zawodowego,
dlugoterminowa mobilno$¢ edukacyjna oséb uczacych si¢ w ramach ksztatcenia i
szkolenia zawodowego - ErasmusPro, zaproszeni eksperci, przyjmowanie
szkolgcych si¢ nauczycieli i edukatorow.]

[W przypadku szkolnictwa wyzZszego:

Dokumenty potwierdzajace W przypadku pracownikow: dowdd uczestnictwa
w dziataniu w formie os$wiadczenia podpisanego przez organizacj¢ przyjmujaca,
obejmujacy réwniez elementy wirtualne W przypadku mobilno$ci mieszanej,
w ktorym wyszczegdlniono imi¢ inazwisko uczestnika, cel dzialania, atakze
potwierdzone daty rozpoczgcia izakonczenia dziatania w zakresie mobilnosci
fizycznej.

Dokumenty potwierdzajace W przypadku studentow: dowdd w postaci dokumentu
wydany przez organizacje przyjmujacg, obejmujacy rowniez elementy wirtualne
w przypadku mobilnosci mieszanej, okreslajacy:

e imig i nazwisko studenta,
e potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania w zakresie mobilno$ci
fizycznej

w nastepujacym formacie:

wykaz zaliczen (lub dotgczone oswiadczenie) W przypadku mobilnosci w celu odbycia
studiow;

swiadectwo odbycia praktyki (lub dotgczone o§wiadczenie) w przypadku mobilnosci
w celu odbycia praktyki.]

[We WSZYSTKICH przypadkach] Ponadto w przypadku korzystania z ekologicznych
srodkéw transportu (ekologiczne podroze/korzystanie ze zrownowazonych s$rodkow
transportu): dokumentem potwierdzajacym bedzie o$wiadczenie podpisane przez osobg
otrzymujaca dotacj¢ na pokrycie kosztow podrozy i organizacje wysytajaca. [W przypadku
edukacji szkolnej / edukacji dorostych: W przypadku dziatan grupowych odpowiedzialna
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osoba towarzyszgca podpisuje oswiadczenie W imieniu grupy.] Uczestnicy powinni by¢
poinformowani 0 obowigzku  przechowywania dowodow  podrozy  (biletow)
I przedstawienie ich beneficjentowi na zgdanie.]

B. Wsparcie indywidualne

a) [W przypadku edukacji dorostych, edukacji szkolnej, ksztatcenia i szkolenia
zawodowego, miodziezy: Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza sie,
mnozac liczbe dni w przeliczeniu na uczestnika i 0sobe towarzyszaca [W przypadku
milodziezy: z uwzglednieniem decydentow, lideréw grupy i oséb wspomagajacych
proces ksztalcenia] przez wktad jednostkowy majgcy zastosowanie W przeliczeniu na
dzien w danym kraju przyjmujacym, jak okreslono w zataczniku IV do Umowy.
Mozna doda¢ dni podrozy, jezeli sa one istotne dla danego dziatania, do wysokosci
limitoéw okreslonych w przewodniku po programie.]

[W przypadku DiscoverEU: Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza sig,
mnozac liczbg dni w przeliczeniu na uczestnika i 0sobg towarzyszaca, maksymalnie
do 21 dni.

Jezeli uczestnik lub uczestnicy podrozujg dtuzej niz 21 dni, ale w ciggu 30 dni od
daty wazno$ci biletu, dodatkowe dni nie sg objg¢te dofinansowaniem w ramach
DiscoverEU.]

[W przypadku szkolnictwa wyzszego: Obliczanie kwoty dotacji w przypadku
studentow: kwotg dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby dni/miesigcy
fizycznej obecnosci na studenta przez wktad jednostkowy majacy zastosowanie
w przeliczeniu na dzief/miesigc W danym kraju przyjmujgcym, jak okreslono
w zataczniku IV do Umowy. Mozna doda¢ finansowane dni podrdzy, jezeli sa one
istotne dla danego dziatania, do wysokosci limitow okreslonych w przewodniku po
programie.

W przypadku dlugich wyjazdow, ktére nie objely petnej liczby miesigcy, kwote
dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby dni niepetnego miesigca przez 1/30
wysokosci wkladu jednostkowego na miesigc, W tym doptaty uzupetniajace.

Studenci i niedawni absolwenci 0 mniejszych szansach, ktorzy uczestnicza
w mobilnos$ci, musza otrzymaé doptate uzupetniajaca do wsparcia indywidualnego
w przypadku mniejszych szans, jezeli spelniaja kryteria kwalifikowalnosci
ustanowione na szczeblu krajowym.



[W przypadku akcji kluczowej 131 w zakresie mobilnosci studentow w szkolnictwie
wyzszym [agencja narodowa wybiera, w stosownych przypadkach]: W przypadku
mobilnosci studentow szkot wyzszych wramach stazy pomiedzy panstwami
cztonkowskimi UE i panstwami trzecimi stowarzyszonymi z programem a panstwami
trzecimi niestowarzyszonych z programem z regionéw 13 i 14 studenci i niedawni
absolwenci musza otrzymywac miesieczng doptate uzupetniajaca na staze w ramach
wsparcia indywidualnego.

Doptaty uzupehlniajace na staze imniejsze szanse sa kumulowane w przypadku
dhlugoterminowej mobilnosci studentéw pomiedzy panstwami cztonkowskimi UE
I panstwami  trzecimi  stowarzyszonymi z programem a panstwami trzecimi
niestowarzyszonymi z programem z regionéw 13 i 14,

W przypadku gdy studenci i niedawni absolwenci nie otrzymujg wsparcia kosztow
podrézy w ramach odrebnej kategorii budzetowej, maja oni prawo do otrzymania
finansowania na korzystanie z ekologicznych $rodkow transportu (ekologiczne
podréze/korzystanie ze zrownowazonych srodkéw transportu):, jak okreslono
w przewodniku po programie. Dokumenty potwierdzajace wyszczegolnione sg
w sekcji dotyczacej wsparcia kosztow podrozy. ]

Daty rozpoczecia i zakonczenia sg liczone W nastepujacy sposob:

e datg rozpoczecia powinien by¢ pierwszy dzien, W ktorym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (pierwsze zajecia, pierwszy dzien W pracy,
pierwszy dzien wydarzenia zapoznawczego lub kursow jezykowych
i migdzykulturowych).

e Datg zakonczenia powinien by¢ ostatni dzien, w ktorym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, zajec,
pracy lub okresu obowigzkowego pobytu).

Obliczanie kwoty dotacji w przypadku pracownikow: kwote dotacji oblicza si¢ przez
pomnozenie liczby dni obecnosci fizycznej W przeliczeniu na uczestnika przez wkiad
jednostkowy majacy zastosowanie w przeliczeniu na dzien wdanym Kraju
przyjmujacym, jak okreslono w zataczniku IV do Umowy. Mozna doda¢ finansowane
dni podrdzy, jezeli sa one istotne dla danego dziatania, do wysokosci limitéw
okreslonych w przewodniku po programie.

W przypadku ,,czesciowego braku dofinansowania mobilno$ci” w ramach mobilno$ci
w szKolnictwie wyzszym wspieranej z funduszy polityki wewnetrznej, uczestnicy
muszg otrzyma¢ indywidualne wsparcie przez minimalny okres trwania mobilnosci,
z wyjatkiem mobilnosci w pelni niefinansowanej (,,mobilnos¢ bez dofinansowania”).
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Zmiany okresu pobytu w przypadku studentow i pracownikow:

Jezeli spodziewany okres pobytu jest dluzszy niz wskazano w umowie
0 udzielenie dotacji, beneficjent moze:

o zmieni¢ umowe O udzielenie dotacji podczas okresu mobilnosci, aby
uwzgledni¢ dluzszy czas trwania, jezeli pozwala na to pozostata kwota
dotacji

o albo uzgodni¢ z uczestnikiem podczas okresu mobilnosci, ze dodatkowa
liczba dni bedzie traktowana jako okres ,,zerowej dotacji” (okres
nieobjety finansowaniem).

o Po zakonczeniu okresu mobilnosci nie mozna zwigkszy¢ kwoty dotacji.

Jezeli potwierdzony okres pobytu jest dluzszy niz wskazano w umowie
0 udzielenie dotacji, dodatkowe dni traktuje si¢ jako okres ,,zerowej dotacji”.

W przypadku dhlugoterminowej mobilno$ci studentoéw: bez uszczerbku dla
obowigzku przestrzegania minimalnego czasu trwania pobytu, jezeli potwierdzony
okres pobytu jest krotszy niz okres wskazany w umowie o udzielenie dotacji,
beneficjent powinien postgpi¢ W nastepujacy sposob:

o jezeli rdéznica migdzy potwierdzonym okresem pobytu a okresem

wskazanym w umowie o udzielenie dotacji wynosi ponad 5 dni, beneficjent
musi zaktualizowa¢ odno$ne informacje W nharzedziu sprawozdawczosci
| zarzadzania Erasmus+ przez wskazanie potwierdzonego okresu (tj. dat
rozpoczecia | zakonczenia wpisanych w wykazie zaliczen lub na
$wiadectwie odbycia praktyki), akwota dotacji zostanie obliczona
ponownie.

Jesli natomiast roznica ta wynosi maksymalnie 5 dni, beneficjent nie
powinien zmienia¢ W narzedziu sprawozdawczos$ci i zarzadzania Erasmus+
okresu wskazanego w umowie o udzielenie dotacji (tj. kwota dotacji nie
zostaje obliczona ponownie).]

[We WSZYSTKICH przypadkach:

W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage
przy obliczaniu dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy
spowodowanej sita wyzsza uczestnik musi mie¢ mozliwos¢ kontynuowania
dzialan po ich przerwaniu (w miar¢ mozliwosci na warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie).



- W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu
na dzialanie sity wyzszej uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty
dotacji w wysokosci odpowiadajacej co najmniej rzeczywistemu czasowi
trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate srodki musza zosta¢ zwrocone
beneficjentowi, chyba ze strony uzgodnity inacze;j.

b) Zdarzenie inicjujgce: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika w okreslonym czasie.

c) Dokumenty potwierdzajace:

[W przypadku edukacji szkolnej / edukacji dorostych:

- Dziatania indywidualne: dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie dokumentu
Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju dokumentu okres§lajagcego imie
i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia si¢, atakze daty rozpoczgcia
I zakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych ekspertow wykaz efektow
uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem uczenia si¢ udostepnionym przez
eksperta. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparly uczestnikow w trakcie
dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu.
Dokumenty potwierdzajace musza by¢ podpisane przez organizacje przyjmujaca
i uczestnika. [Jezeli jest to wymagane przez agencje narodowa: Ponadto
w odniesieniu do nastepujacych rodzajow dziatan wymagana bedzie — jako
dokumentacja uzupetniajagca — podpisana umowa o udzielenie dotacji miedzy
organizacja bedaca beneficjentem a uczestnikiem [edukacja szkolna] /jego prawnym
opiekunem (jesli dotyczy):

[edukacja szkolna] Obserwacje, tzw. job shadowing; Prowadzenia zaje¢ w placoéwkach
zagranicznych, tzw. teaching assignment; Kursy i szkolenia; Zaproszeni eksperci;
Przyjmowanie szkolacych sie nauczycieli stazystow; Krotkoterminowa mobilno$é
edukacyjna uczniow; Diugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna uczniow.

[edukacja dorostych]] obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe,
kursy i szkolenia, indywidualna mobilnos¢ edukacyjna dorostych stuchaczy,
przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli i edukatorow.]

- Dziatania grupowe: dowod uczestnictwa W dziataniu w formie listy uczestnikow
(w tym 0s0b towarzyszacych) oraz zrealizowanego programu uczenia si¢ (w tym
harmonogramu dziatan, zastosowanych metod, osiggnigtych efektéw uczenia
si¢), atakze daty rozpoczecia izakonczenia dzialania. Dokumenty
potwierdzajace musza by¢ podpisane przez organizacj¢ wysylajaca
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I przyjmujacg. W przypadku dziatan organizowanych w siedzibie jednej
z instytucji Unii Europejskiej dokumenty potwierdzajgce muszg by¢ podpisane
przez dwie organizacje wysylajace.]

[W  przypadku ksztalcenia 1Szkolenia zawodowego: Dowdd uczestnictwa
w dziataniu w formie dokumentu Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju
dokumentu okreslajacego imig i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia si¢, a takze
daty rozpoczecia i1 zakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych ekspertow
wykaz efektow uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem uczenia si¢
udostepnionym przez eksperta. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparly
uczestnikow W trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas
trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace muszg by¢ podpisane przez organizacje
przyjmujacg i uczestnika. Ponadto w odniesieniu do nastepujacych rodzajow dziatan
wymagana bedzie — jako dokumentacja uzupelniajgca — podpisana umowa
0 udzielenie dotacji migdzy organizacja bedacg beneficjentem a uczestnikiem:
obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe, kursy i szkolenia,
udziat w konkursach umiejetnosci zawodowych, krotkoterminowa mobilno$é
edukacyjna 0s6b uczacych si¢ w ramach ksztalcenia i szkolenia zawodowego,
dhugoterminowa mobilno$¢ edukacyjna oso6b uczacych si¢ w ramach ksztalcenia i
szkolenia zawodowego - ErasmusPro; zaproszeni eksperci; przyjmowanie
szkolacych si¢ nauczycieli 1 edukatorow.

[W przypadku miodziezy: Dowod uczestnictwa W dziataniu w formie o$wiadczenia
podpisanego  przez  uczestnika  iorganizacj¢  przyjmujaca, W ktorym
wyszczegbOlniono imi¢ 1 nazwisko uczestnika, cel dziatania, atakze daty jego
rozpoczgcia | zakonczenia. ]

[W przypadku szkolnictwa wyzszego:

Dokumenty potwierdzajace W przypadku pracownikdw: Dowdd uczestnictwa
W dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez organizacj¢ przyjmujaca,
obejmujacy rowniez elementy wirtualne W przypadku mobilno$ci mieszanej,
w ktorym wyszczegolniono imi¢ |Inazwisko uczestnika, cel dziatania, atakze
potwierdzone daty rozpoczecia izakonczenia dziatania w zakresie mobilnosci
fizycznej.

Dokumenty potwierdzajace W przypadku studentow: Dowdd w postaci dokumentu
wydany przez organizacj¢ przyjmujacg, obejmujacy rowniez elementy wirtualne
W przypadku mobilnos$ci mieszanej, okreslajacy:
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e imi¢ i nazwisko studenta,
e potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania w zakresie
mobilnosci fizycznej

w nastepujacym formacie:

- wykaz zaliczen (lub dofaczone os$wiadczenie (zaswiadczenie 0 obecnosci))
w przypadku mobilnosci w celu odbycia studiow;

- $wiadectwo odbycia praktyki (lub dolaczone os$wiadczenie (zaswiadczenie
0 obecnosci)) w przypadku mobilnosci w celu odbycia praktyki.

Dokumenty potwierdzajace mobilno§¢ mieszang i uczestnictwo w mieszanych
programach intensywnych: nalezy korzysta¢ z zazwyczaj stosowanych dokumentéw
okreslonych powyze;.

Dokumenty potwierdzajace doptate uzupetniajaca w przypadku mniejszych szans:
dowod spetnienia jednego kryterium krajowego. W ramach kryteriow krajowych
dopuszcza si¢  stosowanie o$wiadczenia  wilasnego jako  dokumentu
potwierdzajacego. |

d) Sprawozdawczos¢:

[We WSZYSTKICH przypadkach: Uczestnicy [W przypadku wymian mtodziezy:
liderzy grupy] dziatan zwigzanych z mobilnoscig] [W przypadku dziatan
wspierajacych uczestnictwo mtodziezy: o ile beneficjent zrezygnowat z wyboru ze
wzgledu na ograniczony zakres/dlugos¢ jego udziatu w dziataniach w zakresie
mobilnosci] musza przedstawi¢ swoje informacje zwrotne w postaci informacji
faktycznych i oceny okresu dziatania, jego przygotowania i dziatan nastgpczych.
Podczas przekazywania informacji zwrotnych uczestnicy musza skorzysta¢ ze
standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez Komisje
Europejska (sprawozdanie uczestnika). [W przypadku dzialan wspierajacych
uczestnictwo miodziezy: Czlonkowie nieformalnej grupy realizujacej projekt
wypetniajg kwestionariusz internetowy bez wzgledu na to, czy uczestniczyli
w dziataniach w zakresie mobilnosci. Jezeli czlonkowie nieformalnej grupy
uczestniczyli w jednym lub kilku dziataniach w zakresie mobilnosci, internetowy
kwestionariusz wypetliony przez kazdego z nich obejmuje caly projekt, tj. nie
wypelniaja oni oddzielnych kwestionariuszy dla kazdego dziatania w zakresie
mobilnosci.]
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[W przypadku edukacji szkolnej / edukacji dorostych: W przypadku dziatan
zwigzanych z mobilnoscig grupowag jeden z wykwalifikowanych pracownikoéw
kierujacych  grupa zostanie poproszony O Wypelnienie internetowego
kwestionariusza w tym samym celu.]

[W przypadku edukacji szkolnej / ksztatcenia i szkolenia zawodowego / edukacji
dorostych / szkolnictwa wyzszego: Uczestnicy, ktorzy nie zloza sprawozdania,
moga zosta¢ zobowigzani do czesciowego lub petnego zwrotu wktadu finansowego
otrzymanego ze $rodkow programu Erasmus+.]

C. Wsparcie organizacyjne

[W przypadku ksztatcenia i szkolenia zawodowego, edukacji dorostych, edukacji szkolnej,
mtodziezy (z wyjatkiem dzialan wspierajacych uczestnictwo mtodziezy):

a)

Obliczanie kwoty dotacji: kwot¢ dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lacznej
liczby uczestnikow w dziataniach w zakresiec mobilnosci przez majacy
zastosowanie wklad jednostkowy, jak okreslono w zalgczniku IV do Umowy.
Osoby towarzyszace [W przypadku miodziezy: liderzy grupy, osoby prowadzace
szkolenie, osoby wspomagajace proces ksztalcenia] oraz osoby biorgce udzial
W wizytach przygotowawczych nie sa uznawane za uczestnikow dziatan w zakresie
mobilnosci i nie sa brane pod uwagg przy obliczaniu kwoty dotacji na wsparcie
organizacyjne.]

[W przypadku szkolnictwa wyzZszego

Obliczanie kwoty dotacji na wsparcie organizacyjne dziatan w zakresie
mobilnos$ci: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej liczby uczestnikow
w dziataniach w zakresie mobilnosci (tj. bez wzgledu na to, czy dany uczestnik brat
udzial w dziataniach w zakresie mobilnosci raz czy wigcej razy) przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku IV do Umowy.

[Akcja kluczowa 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego: l.gczna liczba
przypadkdw  uczestnictwa uwzglednianych przy obliczaniu  wsparcia
organizacyjnego obejmuje wszystkich studentow i pracownikow, ktorzy podjeli
dzialanie wyjazdowe, w tym tych, ktorzy otrzymali zerowe dofinansowanie ze
srodkéw unijnych programu Erasmus+ na caly okres mobilno$ci, atakze
zaproszonych pracownikdéw przedsigbiorstw, ktorzy podjeli dzialanie przyjazdowe

w zakresie mobilnosci. taczna liczba o0sob uwzglednianych przy obliczaniu
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wsparcia organizacyjnego nie obejmuje 0sob towarzyszacych uczestnikom w ich
dziataniu.

Obliczanie kwoty dotacji na wsparcie organizacyjne dzialan w zakresie
mieszanego programu intensywnego: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac taczng
liczbe uczestnikéw (0s6b uczacych si¢) mieszanych programoéw intensywnych,
przyjezdzajacych w ramach dziatan w zakresie mobilnosci studentéw lub szkolen
personelu, przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy okreslony w zataczniku
IV do Umowy oraz w granicach limitow okreslonych w przewodniku po
programie.]

[W przypadku akcji kluczowej 171 w zakresie szkolnictwa wyzszego: Laczna
liczba uczestnikow uwzglednianych przy obliczaniu wsparcia organizacyjnego
obejmuje wszystkich studentow i pracownikow, ktorzy podjeli dziatanie
przyjazdowe i wyjazdowe w zakresie mobilnosci zarejestrowane W zatgczniku II.
Beneficjent moze zwroci¢ si¢ do agencji narodowej 0 dodatkowe wsparcie
organizacyjne dla uczestnikow, ktorzy otrzymali zerowe dofinansowanie ze
srodkow unijnych z programu Erasmus+. Laczna liczba 0s6b uwzglednianych do
wsparcia organizacyjnego nie obejmuje osob towarzyszacych uczestnikom w ich
dziataniu ani dodatkowych dzialan w zakresie mobilnosci, ktore moga byc
organizowane dzigki przesunigciu $srodkow migdzy kategoriami budzetu. ]

[We WSZYSTKICH przypadkach:

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika [akcja kluczowa 131
w zakresie szkolnictwa wyzszego: aw przypadku mieszanych programow
intensywnych, udziat w dziataniu w zakresie mobilnosci minimalnej wymagane;j
liczby uczestnikow bedacych osobami uczgcymi si¢]. ]

c) Dokumenty potwierdzajace:

[W przypadku edukacji szkolnej / edukacji dorostych:

— Dziatania indywidualne: dowod uczestnictwa W dzialaniu w formie
dokumentu  Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju dokumentu
okreslajacego imi¢ i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia sie, atakze
daty rozpoczecia izakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych
ekspertow wykaz efektdow uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem
uczenia si¢ udostepnionym przez eksperta. W przypadku gdy osoby
towarzyszace wsparly uczestnikow w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez
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ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace
muszg by¢ podpisane przez organizacj¢ przyjmujacg i uczestnika. [Jezeli jest
to wymagane przez agencj¢ narodowa: Ponadto w odniesieniu do
nastepujacych rodzajéow dzialan wymagana bedzie — jako dokumentacja
uzupelniajagca — podpisana umowa o udzielenie dotacji migdzy organizacja
bedaca beneficjentem a uczestnikiem [edukacja szkolna] /jego prawnym
opiekunem (jesli dotyczy):

[edukacja szkolna] Obserwacje, tzw. job shadowing; Prowadzenia zaje¢ w
placoéwkach zagranicznych, tzw. teaching assignment; Kursy i szkolenia; Zaproszeni
eksperci; Przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli stazystow; Krotkoterminowa
mobilnos¢ edukacyjna uczniow; Dhugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna uczniow.

[edukacja dorostych]] obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe,
kursy i szkolenia, indywidualna mobilno$¢ edukacyjna dorostych stuchaczy,
przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli i edukatorow.

— Dziatania grupowe: dowodd uczestnictwa Ww dziataniu w formie listy
Uczestnikow (w tym 0sOb towarzyszacych) oraz zrealizowanego programu
uczenia si¢ (w tym harmonogramu dziatan, zastosowanych metod,
osiggnietych efektow uczenia sig), a takze daty rozpoczecia i zakonczenia
dzialania. Dokumenty potwierdzajace musza by¢ podpisane przez
organizacje wysylajaca i przyjmujaca. W przypadku dziatan organizowanych
w siedzibie jednej z instytucji Unii Europejskiej dokumenty potwierdzajace
muszg by¢ podpisane przez dwie organizacje wysylajace.]

[W  przypadku ksztalcenia |Szkolenia zawodowego: Dowod uczestnictwa
w dziataniu w formie dokumentu Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju
dokumentu okreslajacego imig i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia si¢, a takze
daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych ekspertow
wykaz efektow uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem uczenia Si¢
udostgpnionym przez eksperta. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparty
uczestnikow w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas
trwania pobytu. Dokumenty potwierdzajace muszg by¢ podpisane przez organizacje
przyjmujaca i uczestnika Ponadto w odniesieniu do nastgpujacych rodzajow dziatan
wymagana bedzie — jako dokumentacja uzupeilniajagca — podpisana umowa
0 Udzielenie dotacji migdzy organizacjg bedaca beneficjentem a uczestnikiem:
obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe, kursy i szkolenia,
udzial w konkursach umiejetnosci zawodowych, krotkoterminowa mobilnosé
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edukacyjna 0s6b uczacych si¢ w ramach ksztalcenia i szkolenia zawodowego,
dhugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna oso6b uczacych si¢ w ramach ksztalcenia i
szkolenia zawodowego - ErasmusPro; zaproszeni eksperci; przyjmowanie
szkolacych si¢ nauczycieli i edukatorow.]

[W przypadku szkolnictwa wyzszego: takie same dokumenty potwierdzajace, jak
okreslono w sekcji dotyczacej wsparcia indywidualnego. ]

[W przypadku akcji kluczowej 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego: W przypadku
mieszanych programow intensywnych, dowod uczestnictwa okreslajacy imig
i nazwisko uczestnikow (0s6b uczacych si¢) oraz daty rozpoczecia i zakonczenia
dzialania fizycznego.]

[W przypadku Mtodziezy: Dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia
podpisanego  przez  uczestnika  iorganizacj¢  przyjmujaca, W ktorym
wyszczegllniono imi¢ inazwisko uczestnika, cel dzialania, atakze daty jego
rozpoczgcia | zakonczenia.

d) Sprawozdawczos¢:
[W przypadku szkolnictwa wyzZszego:
Wsparcie organizacyjne w zakresie mobilnoS$ci:

- Margines tolerancji wynosi 10%, co oznacza, ze dotacja na wsparcie
organizacyjne nie moze zosta¢ zmniejszona, jezeli faczna liczba dzialan
w zakresie mobilnosci studentéw i pracownikéw jest nizsza od liczby
dziatan w zakresie mobilnosci okreslonej w zatgczniku II do Umowy
0 maksymalnie 10%.

- Jezeli na etapie sprawozdania koncowego liczba zrealizowanych dziatan
w zakresie mobilnosci jest wyzsza od liczby okreslonej w zataczniku I,
kwota dofinansowania na wsparcie organizacyjne zostanie ograniczona do
maksymalnej kwoty okre§lonej W zalaczniku II.

Dziatania w zakresie mobilnosci: Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie na temat
zakonczonego dzialania.
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Wsparcie organizacyjne w zakresie mieszanego programu intensywnego:
Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie na temat zakonczonego dziatania. ]

[W przypadku wymian mtodziezy i 0s6b pracujacych z mtodzieza: Koordynator
musi zglosi¢ wszelkie dziatania w zakresie mobilnosci zrealizowane w ramach
projektu, w tym dziatania z kraju przyjmujacego.

- [W przypadku osob pracujacych z miodziezg: Uczestnicy dziatan powinni
ztozy¢ sprawozdanie ztych dziatah za pomocg internetowego
kwestionariusza, w ktérym przedstawiaja informacje zwrotne na temat
faktycznych i jakosciowych elementéw okresu dziatania, atakze
przygotowania do niego i dziatan podejmowanych po jego zakonczeniu
Podczas przekazywania informacji zwrotnych uczestnicy musza skorzystaé
ze standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez
Komisje Europejska (sprawozdanie uczestnika)..]

- [W przypadku wymian mlodziezy: Liderzy grupy powinni ztozy¢
sprawozdanie z tych dziatan za pomoca internetowego kwestionariusza,
w ktérym przedstawiaja informacje zwrotne na temat faktycznych
i jakosciowych elementéw okresu dziatania, atakze przygotowania do
niego idziatan podejmowanych po jego zakonczeniu. Podczas
przekazywania informacji zwrotnych uczestnicy musza skorzysta¢ ze
standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez
Komisje Europejska (sprawozdanie uczestnika).]]

- [W przypadku DiscoverEU: Uczestnicy dziatan powinni zlozy¢
sprawozdanie z podrozy w ramach DiscoverEU za pomocg internetowego
kwestionariusza, w ktorym przedstawiajg informacje zwrotne na temat
faktycznych i jakosciowych elementow okresu dziatania, atakze
przygotowania do niego i dziatan podejmowanych po jego zakonczeniu.
Podczas przekazywania informacji zwrotnych uczestnicy musza skorzystaé
ze standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez
Komisje Europejskg (sprawozdanie uczestnika).]

[W przypadku dziatah wspierajacych uczestnictwo mlodziezy:

Cl. Koszty zarzadzania projektem

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby
miesigcy W przeliczeniu na projekt przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy,
jak okreslono w zataczniku IV do Umowy.
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b)

d)

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywista realizacja projektu przez beneficjenta.

Dokumenty potwierdzajace: dowdd realizacji projektu zostanie przedstawiony
w formie opisu podjetych dziatan w sprawozdaniu koncowym, zawierajacego
harmonogram  kazdego zdzialah w zakresic mobilnosci 1 wszystkich
zrealizowanych wydarzen.

Sprawozdawczos$¢:

beneficjent musi zlozy¢ sprawozdanie na temat projektu w ramach dziatan
wspierajacych uczestnictwo mlodziezy (w przypadku nieformalnych grup
miodziezy: koordynator w imieniu nieformalnej grupy mlodziezy) oraz
przedstawi¢ informacje na temat zrealizowanych dziatan w ramach projektu
W sprawozdaniu koncowym;

uczestnicy nieformalnych grup mlodziezy realizujacy projekt musza ztozyc
sprawozdanie za pomocg internetowego kwestionariusza, W ktorym przedstawiaja
informacje zwrotne na temat ich uczestnictwa w projekcie.

C2. Koszty zwiazane z zatrudnieniem osoby wspierajacej (coacha)

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie dni
roboczych osoby wspierajacej przez wktad jednostkowy majacy zastosowanie
w danym kraju, jak okreslono w zataczniku IV do Umowy. Ograniczenie kwoty
przyznanej na koszty zwiazane z zatrudnieniem osoby wspierajacej ustala si¢
w maksymalnej wysokosci 12 dni na projekt.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest to, ze koordynator jest nieformalng grupa mtodziezy ORAZ ze nieformalne
grupy milodziezy skorzystalty zpomocy osoby wspierajacej/kilku 0séb
wspierajacych do celéw opisanych w zataczniku I do Umowy.

Dokumenty potwierdzajace:

dowdd zaangazowania osoby wspierajgcej W projekt nalezy dostarczy¢é w formie
opisu podjetych dziatan w sprawozdaniu koncowym;

dowod czasu poswieconego projektowi przez osobg wspierajacg nalezy dostarczy¢
w formie karty ewidencji czasu pracy zawierajacej imi¢ inazwisko o0soby
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d)

wspierajacej, daty oraz taczng liczbe dni roboczych spedzonych przez t¢ osobe nad
projektem, nalezycie podpisanej przez osobg wspierajgca.

Sprawozdawczo$¢: koordynator musi sporzadzi¢ sprawozdanie koncowe z dziatan
wspierajacych uczestnictwo mtodziezy W imieniu nieformalnej grupy mtodziezy
I dostarczy¢ informacji 0 liczbie dni roboczych oraz roli / zaangazowaniu osoby
wspierajacej W projekt.

C3. Dodatkowe Srodki finansowe na rzecz wydarzen wymagajacych fizycznej

obecnosci uczestnikow W ramach projektow dzialan wspierajacvch uczestnictwo

mlodziezy (wsparcie na rzecz wydarzen Z uczestnictwem mlodziezy)

a)

b)

d)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej
liczby fizycznych przypadkoéw uczestnictwa w wydarzeniach w ramach projektu
(tj. bez wzgledu na to, czy dany uczestnik fizycznie bral udzial w danym
wydarzeniu lub w wigkszej liczbie wydarzen) przez majacy zastosowanie wktad
jednostkowy, jak okreslono w zatagczniku IV do Umowy. Laczna liczba
przypadkoéw uczestnictwa branych pod uwage przy obliczaniu wsparcia na rzecz
wydarzen Zz uczestnictwem milodziezy obejmuje liczbe uczestnikéw fizycznie
obecnych podczas tych wydarzen, zwyjatkiem pracownikow organizacji
uczestniczacych/cztonkow nieformalnej grupy lub nieformalnych grup miodziezy
i 0sOb wspomagajacych proces ksztalcenia (z uwzglednieniem, w stosownych
przypadkach, decydentoéw).

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest faktyczne wzigcie przez uczestnika fizycznego udziatu w dziataniu na miejscu.

Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa w dziataniu  w formie
o$wiadczenia podpisanego przez uczestnikow i Organizacj¢ przyjmujaca, w ktorym
wyszczegdlniono imig¢ inazwisko uczestnika (oraz nazwe iadres organizacji
wysylajacej uczestnika, jezeli to istotne), cel dziatania, atakze daty jego
rozpoczgcia | zakonczenia; szczegOtowy program  wydarzenia i wszelkie
dokumenty wykorzystane lub rozpowszechnione podczas wydarzenia.

Sprawozdawczo$é: koordynator jako osoba odpowiedzialna za caty projekt, musi
przedstawi¢ opis wydarzenia/wydarzen z uczestnictwem mtodziezy, wyniki,
miejsce i liczbe uczestnikow krajowych (oraz w stosownych przypadkach),
uczestnikow migdzynarodowych.

D. Wsparcie wlaczenia dla organizacji
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a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tgcznej
liczby uczestnikow [szkolnictwo wyzsze: otrzymujacych wsparcie wiaczenia] [We
wszystkich przypadkach oprocz szkolnictwa wyzszego: 0 mniejszych szansach]
dziatan w zakresie mobilnosci przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak
okreslono W zataczniku IV do Umowy. [W przypadku DiscoverEU: liderzy grupy,
osoby towarzyszace, osoby wspomagajace proces ksztatcenia nie sg uznawane za
uczestnikow dzialan w zakresie mobilnosci inie sg brane pod uwage przy
obliczaniu kwoty dotacji na wsparcie wiaczenia.|

Zdarzenie inicjujgce: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika [W przypadku szkolnictwa
Wyzszego: | otrzymanie wsparcia wiaczenia dla uczestnikow | [w przypadku dziatan
wspierajacych uczestnictwo milodziezy / DiscoverEU: gdy organizacja
uczestniczaca zorganizowata dziatania w zakresie mobilnosci uczestnikal].

[W przypadku milodziezy: Dokumenty potwierdzajace: dowod uczestnictwa
W dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez organizacje¢ przyjmujaca,
w ktérym wyszczeg6lniono imig i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze daty
jego rozpoczgcia i zakonczenia.

[W przypadku szkolnictwa wyzszego: Dokumenty potwierdzajace: dokumenty
potwierdzajace wyptate wsparcia wiaczenia dla uczestnikow, jak okreslono
w sekcji I1.2.A niniejszego zatgcznika.

[W przypadku edukacji szkolnej / edukacji dorostych:

— Dziatania indywidualne: dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie dokumentu
Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju dokumentu okreslajacego imig
i nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia si¢, atakze daty rozpoczgcia
i zakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych ekspertow wykaz efektow
uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem uczenia si¢ udostgpnionym przez
eksperta. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparly uczestnikow w trakcie
dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas trwania pobytu.
Dokumenty potwierdzajgce musza by¢ podpisane przez organizacj¢ przyjmujaca
i uczestnika. [Jezeli jest to wymagane przez agencje¢ narodowg: Ponadto
w odniesieniu do nastepujacych rodzajow dzialan wymagana bedzie — jako
dokumentacja uzupehiajagca — podpisana umowa o udzielenie dotacji migdzy
organizacja bedaca beneficjentem a uczestnikiem [edukacja szkolna] /jego
prawnym opiekunem (jesli dotyczy):
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[edukacja szkolna] Obserwacje, tzw. job shadowing; Prowadzenia zaje¢ w placowkach
zagranicznych, tzw. teaching assignment; Kursy i szkolenia; Zaproszeni eksperci;
Przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli stazystow; Krotkoterminowa mobilnosé
edukacyjna uczniéw; Dhugoterminowa mobilnos¢ edukacyjna uczniow.

[edukacja dorostych]] obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe,
kursy i szkolenia, indywidualna mobilno$¢ edukacyjna dorostych stuchaczy,
przyjmowanie szkolacych si¢ nauczycieli i edukatorow. ]

— Dziatania grupowe: dowod uczestnictwa w dziataniu w formie listy uczestnikow
(W tym 0s0b towarzyszacych) oraz zrealizowanego programu uczenia si¢ (w tym
harmonogramu dziatan, zastosowanych metod, osiagni¢tych efektoéw uczenia
si¢), atakze daty rozpoczecia |zakonczenia dziatania. Dokumenty
potwierdzajace musza by¢ podpisane przez organizacje Wwysylajaca
I przyjmujacg. W przypadku dziatan organizowanych w siedzibie jednej
z instytucji Unii Europejskiej dokumenty potwierdzajace musza by¢ podpisane
przez dwie organizacje wysylajace. |

[W przypadku ksztalcenia | szkolenia zawodowego: dowod uczestnictwa W dziataniu
w formie dokumentu Europass-Mobilno$¢ lub innego rodzaju dokumentu
okreslajacego imi¢ 1 nazwisko uczestnika oraz efekty uczenia si¢, atakze daty
rozpoczecia | zakonczenia dziatania. W przypadku zaproszonych ekspertow wykaz
efektow uczenia si¢ zostanie zastgpiony programem uczenia si¢ udostepnionym
przez eksperta. W przypadku gdy osoby towarzyszace wsparly uczestnikow
w trakcie dziatania, podaje si¢ rowniez ich imiona i nazwiska oraz czas trwania
pobytu. Dokumenty potwierdzajagce musza by¢ podpisane przez organizacj¢
przyjmujaca i uczestnika. Ponadto w odniesieniu do nastgpujacych rodzajow dziatan
wymagana bedzie — jako dokumentacja uzupelniajgca — podpisana umowa
0 udzielenie dotacji migdzy organizacjg bedaca beneficjentem a uczestnikiem:
obserwacja pracy, wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe, kursy i szkolenia,
udzial w konkursach umiejetnosci zawodowych, krotkoterminowa mobilnosé
edukacyjna 0s0b uczacych si¢ w ramach ksztalcenia i szkolenia zawodowego,
dtugoterminowa mobilno$¢ edukacyjna 0sob uczacych si¢ w ramach ksztatcenia i
szkolenia zawodowego - ErasmusPro; zaproszeni eksperci; przyjmowanie
szkolacych si¢ nauczycieli i edukatorow.]

[We WSZYSTKICH przypadkach oprocz szkolnictwa wyzszego: Ponadto: dokumentacja
okreslona przez wlasciwg agencje¢ narodowa jako odpowiedni dowdd na to, ze uczestnik
nalezy do jednej z kategorii osob 0 mniejszych szansach wymienionych w Przewodniku
po programie.]
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E. Wsparcie jezykowe online (Online Linguistic Support — OLS)

[Akcja kluczowa 1 — Szkolnictwo wyzsze

Beneficjent musi dopilnowaé, aby dostgp do OLS/licencja OLS byt
przyznawany wszystkim kwalifikujacym si¢ uczestnikom (jak najszybciej po
ich wyborze do dziatania w zakresie mobilnos$ci).

Uczestnicy moga odby¢ dowolng liczbe kurséw jezykowych (i ocen)
w wybranych jezykach dostepnych w narzedziu OLS, biorgc pod uwage, ze
uczestnicy szkolnictwa wyzszego podejmujacy dlugoterminowe dziatania
(minimum 14 dni) migdzy panstwami cztonkowskimi powinni jednak dokona¢
samooceny W swoim jezyku mobilno$ci w narzedziu OLS.

OLS musi by¢ wykorzystany W Okresie mi¢dzy otrzymaniem dostgpu do
wsparcia jezykowego a zakonczeniem dziatania w zakresie mobilnos$ci.

Beneficjent musi monitorowa¢ wykorzystanie dostepéw do OLS przez
uczestnikow na podstawie informacji przekazywanych za pomoca
odpowiednich narzedzi zarzadzania.

Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran, by zapewni¢ aktywne
wykorzystywanie wszystkich przydzielonych dostepow (obejmujacych
zarbwno oceny, jak i kursy) przez wybranych uczestnikow.

Podpisujac indywidualng umowe 0 dotacje w ramach mobilnosci, uczestnicy
programu mobilno$ci zobowigzuja si¢ do pos§wigcenia niezbgdnej uwagi nauce
jezykow obeych, korzystajac z oceny znajomosci jezyka OLS i kursow przed
rozpoczeciem mobilnosci (oraz w stosownych przypadkach, w trakcie jej
trwania), jezeli zostanie przyznana. Uczestnicy w ramach szkolnictwa
wyzszego podejmujacy dziatania dlugoterminowe (minimum 14 dni) migdzy
panstwami czltonkowskimi zobowigzuja si¢ do wstepnej oceny jezyka
mobilnosci przed wyjazdem.

Beneficjent musi dziata¢ zgodnie z wytycznymi w zakresie wykorzystywania
OLS zapewnionymi przez dostawce ustug OLS.

Beneficjent musi zglosi¢ liczb¢ wykorzystanych dostgpow do oceny
znajomosci jezyka i kursow w swoim sprawozdaniu.

W przypadku znacznej liczby niewykorzystanych dostepow do OLS

w momencie skladania sprawozdania okresowego |koncowego agencja
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narodowa moze podjaé¢ decyzje 0 uwzglgdnieniu tego faktu w ocenie wynikow
projektu w odniesieniu do beneficjenta.]

[W przypadku ksztalcenia iSzkolenia zawodowego / edukacji dorostych / edukacji
szkolnej / mlodziezy:

- Beneficjent musi optymalnie wykorzystywa¢ OLS do zapewniania
wsparcia jezykowego, jak okre§lono w standardach jakosci programu
Erasmus.

- W trakcie realizacji beneficjent musi monitorowaé, wspiera¢ i aktywnie
zachecac do korzystania z OLS przez uczestnikow, ktérym zapewniono
dostep do kurséw OLS.

- Beneficjent musi dziata¢ zgodnie z wytycznymi w zakresie
wykorzystywania OLS zapewnionymi przez dostawce ustug OLS.

- [Ksztalcenie iszkolenie zawodowe / edukacja dorostych / edukacja
szkolna Jezeli wynik oceny OLS wskazuje, ze poziom uczestnika
W wymaganym jezyku nie jest objety systemem OLS, wynik ten
zostanie uznany za wystarczajace uzasadnienie wniosku 0 koszt
jednostkowy wsparcia jezykowego, jak okreslono w przewodniku po
programie.]

- [Ksztalcenie iszkolenie zawodowe / edukacja dorostych / edukacja
szkolna Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie dotyczace zapewnienia
wsparcia jezykowego W swoim projekcie, w tym liczbe uczestnikow,
ktorzy skorzystali z OLS. ]

[edukacja szkolna / ksztatcenie i Szkolenie zawodowe / edukacja dorostych:
F. Wsparcie jezykowe

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby uczestnikow otrzymujacych wsparcie jezykowe przez wktad jednostkowy,
jak okreslono w zataczniku IV do Umowy. Uczestnicy, ktorzy otrzymali wsparcie
jezykowe online, zostang wykluczeni z tego obliczenia. [W przypadku edukacji
szkolnej / ksztalcenia 1 Szkolenia zawodowego: Osoby uczace si¢ W ramach
mobilnosci dtugoterminowej otrzymaja dalsze wsparcie jezykowe odpowiadajace
temu samemu wktadowi jednostkowemu okreslonemu w zataczniku I'V.]
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b)

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywisty udziat uczestnika W przygotowaniu jezykowym w zakresie jezyka
nauczania lub pracy.

Dokumenty potwierdzajace:

dowdd uczestnictwa W Kursach jezykowych w formie o$wiadczenia podpisanego
przez organizatora kursu, w ktorym wyszczegdlniono imi¢ i nazwisko uczestnika,
nauczany jezyk, format I czas trwania zapewnionych kursow lub

faktura za zakup materialdow edukacyjnych, ktora zawiera szczegdtowe informacje
na temat danego jezyka, nazwe iadres organu wystawiajgcego fakture, kwote
I walute oraz date wystawienia faktury lub

jezeli szkolenie jezykowe zapewniane jest bezposrednio przez organizacje
wysylajacg lub przyjmujaca: oswiadczenie opatrzone podpisem idatg przez
organizacj¢ zapewniajaca szkolenie, W ktorym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko
uczestnika, nauczany jezyk oraz format iczas trwania otrzymanego szkolenia
jezykowego.]

[edukacja szkolna / ksztatcenie i Szkolenie zawodowe / edukacja dorostych:

G. Oplaty za kursy

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej
liczby dni w przeliczeniu na kurs przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy,
jak okreslono w zalaczniku IV do Umowy. Przy obliczaniu dotacji na optaty za
kursy uwzglednia si¢ jedynie rzeczywista liczbe dni trwania kursu.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest uczestnictwo uczestnika w zorganizowanym kursie, za ktory trzeba wnies$¢
opflate.

Dokumenty potwierdzajace: dowdd zapisania si¢ na kurs i dowod wniesienia optaty
za kurs w formie faktury lub innego zaswiadczenia wydanego i podpisanego przez
organizatora kursu, w ktorym wyszczegolniono imig¢ i nazwisko uczestnika, nazwe
odbytego kursu oraz daty rozpoczecia izakonczenia uczestnictwa uczestnika
w kursie].

[W przypadku edukacji szkolnej / ksztalcenia i szkolenia zawodowego / mtodziezy (z
wyjatkiem dzialan wspierajacych uczestnictwo mtodziezy):

H. Wizyty przygotowawcze
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b)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie t3cznej
liczby o0s6b uczestniczacych W wizytach przygotowawczych przez majacy
zastosowanie wkiad jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku IV do Umowy oraz
w granicach limitow okreslonych w przewodniku po programie.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste wzigcie udziatu przez uczestnika W wizycie przygotowawczej.

Dokumenty potwierdzajace: dowod uczestnictwa W wizycie przygotowawczej
w formie programu i o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika i organizacje
przyjmujaca, W ktorym wyszczegdlniono imi¢ inazwisko uczestnika i cel
dziatania.]

POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA ZWROCIE FAKTYCZNIE
PONIESIONYCH KOSZTOW

I1.1. Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

W przypadku gdy dotacja przybiera formg zwrotu kosztow rzeczywistych, nalezy stosowac
nastgpujace warunki:

a)
b)

c)

d)

f)

zostaly poniesione przez beneficjenta;
poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2;

wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zataczniku II lub
w kwalifikowalnych pozniejszych przesunigciach budzetowych zgodnie z art. 1.17;

poniesiono je w zwiazku z projektem w sposob opisany W zataczniku II i sa
niezbg¢dne do jego wdrazania;

mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szczegdlno$ci s one ujmowane
w dokumentacji  ksiggowej beneficjenta iustalane zgodnie z majacymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe,
oraz zgodnie z jego zwyklg praktyka ksiegowania kosztow;

sg zgodne zwymogami okreslonymi W majacych zastosowanie przepisach
podatkowych i socjalnych;
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9)

h)

sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
W szczeg6lnosci, jesli chodzi 0 0szczgdnos¢ i efektywnosé;

nie pokrywa ich wktad jednostkowy, jak okreslono w sekcji | niniejszego
zalacznika.

I1.2. Obliczanie kosztéw rzeczywistych

we WSZYSTKICH przypadkach:

A. Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow:

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 100% faktycznie poniesionych
kosztow kwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowalne: [W przypadku edukacji szkolnej / ksztalcenia 1 szkolenia
zawodowego / edukacji dorostych / miodziezy: koszty bezposrednio zwigzane
z uczestnikami o mniejszych szansach i0sobami im towarzyszacymi, majgce
charakter dodatkowy w odniesieniu do kosztow, ktore pokrywa wktad jednostkowy
okreslony w sekcji I niniejszego zatacznika. W ramach tej kategorii budzetowe;j
mozna wystapi¢ 0 Zwrot kosztow zwigzanych z podrdza i utrzymaniem, jezeli nie
wnioskowano o dotacje dla tych samych uczestnikéw w kategoriach budzetowych:
»Podroze” 1 ,,Wsparcie indywidualne”.]

[W przypadku szkolnictwa wyzszego: Te dodatkowe koszty to koszty bezposrednio
zwigzane z uczestnikami o mniejszych szansach i 0sobami im towarzyszacymi,
ktorych nie mozna pokryé zkwoty doptaty uzupehlniajacej do wsparcia
indywidualnego dla uczestnikoéw 0 mniejszych szansach. W szczeg6lnosci koszty
te maja na celu pokrycie dodatkowego wsparcia finansowego wymaganego dla
uczestnikow dotknigtych niepetnosprawnoscia fizyczng badz psychiczng lub
chorobg, aby umozliwi¢c im udzial w mobilnosci, atakze w wizytach
przygotowawczych.

Finansowanie osob towarzyszacych przez pierwsze 60 dni opiera si¢ na kosztach
jednostkowych  mobilnosci  pracownikow  (wsparcie podrdzy, wsparcie
indywidualne). [Akcja Kkluczowa 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego:
Analogicznie do sytuacji uczestnika, jesli koszty jednostkowe wsparcia podrozy nie
pokrywaja co najmniej 70% rzeczywistych kosztow podrdzy osoby towarzyszacej,
zastosowanie mogg mie¢ zasady odnos$nie do kosztow nadzwyczajnych zwigzanych
z wysokimi kosztami podrdzy.] Jezeli pobyt za granicg przekracza 60 dni, pozycja
dotacji ,,Wsparcie witaczenia dla uczestnikow” zostanie obliczona na podstawie
rzeczywistych kosztow utrzymania po 60. dniu.
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Srodki pieniezne na wsparcie wiaczenia dla uczestnikow po wyborze uczestnikow
moga zosta¢ udostepnione na dwa sposoby. Beneficjent moze ztozy¢ wniosek
o0 finansowanie do agencji narodowej lub dokona¢ przesunigecia budzetowego
zgodnie z art. 1.17.]

C) Dokumenty potwierdzajace: [W przypadku szkolnictwa wyzszego: Dokumentacja
uzasadniajgca potrzebe przyznania wsparcia wiaczenia uczestnikowi podpisana
przez organizacje przyjmujaca lub wysytajaca, w ktérej wyszczegdlniono imie
I nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze daty jego rozpoczecia i zakonczenia;
dokumentacja planowanych rzeczywistych kosztow idowdd ich zatwierdzenia
przez agencje narodowa oraz] dowdd pokrycia powigzanych kosztow na podstawie
faktur, w ktorych wyszczegolniono nazwe i adres organu wystawiajacego fakture,
kwote i walutg, date wystawienia faktury, oraz, w razie potrzeby, dokumentacja
podpisana przez organizacje przyjmujaca okreslajaca potwierdzong date
rozpoczecia | zakonczenia pobytu osoby towarzyszacej).

d)  Sprawozdawczo$¢: w odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej Kkategorii
budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow irzeczywista kwote
poniesionych kosztow.

We WSZYSTKICH przypadkach:

B. Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80% faktycznie poniesionych
nastepujacych kosztéw kwalifikowalnych. [W przypadku mitodziezy, edukacji
szkolnej / edukacji dorostych / ksztalcenia i szkolenia zawodowego:, z wyjatkiem
kosztow wizy, zezwolen na pobyt iSzCzepienia oraz kosztow zaswiadczen
lekarskich, ktore podlegaja zwrotowi W wysokosci 100%]

b) Koszty kwalifikowalne:

— koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca platnosci zaliczkowych wniesiong
przez beneficjenta, w przypadku, gdy takiej gwarancji wymaga agencja
narodowa, jak okreslono w art. 1.4.2 Umowy;

— koszty najkorzystniejszego ekonomicznie azarazem efektywnego sposobu
podrézowania kwalifikowalnych uczestnikow, w przypadku ktorych
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standardowa zasada finansowania nie pokrywa co najmniej 70% kosztow
kwalifikowalnych. [Akcja kluczowa 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego:
Srodki te moga zosta¢ przyznane jedynie studentom i pracownikom, jezeli
kwalifikuja si¢ oni do oddzielnej dotacji na pokrycie kosztéw podrozy jak
okreslono w art. 1.2.A.] Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami
podrézy zastepuja oddzielng dotacje na pokrycie kosztoéw podrozy.

[W przypadku szkolnictwa wyzszego: W przypadku kosztow nadzwyczajnych
zwigzanych z zabezpieczeniem finansowym beneficjent moze zlozy¢ do
agencji narodowej wniosek o finansowanie. [Akcja kluczowa 131 w zakresie
szkolnictwa wyzszego: Srodki pieniczne na  wsparcie  kosztow
nadzwyczajnych zwigzanych z wysokimi kosztami podrézy, po wyborze
uczestnikow, moga zosta¢ udostgpnione na dwa sposoby. Beneficjent moze
ztozy¢ wniosek 0 finansowanie do agencji narodowej lub dokonaé
przesunigcia budzetowego zgodnie z art. 1.18.]]

[W przypadku miodziezy iedukacji szkolnej / ksztalcenia iszkolenia
zawodowego / edukacji dorostych: koszty zwigzane z wizami, zezwoleniami
na pobyt i szczepieniami oraz zaswiadczeniami lekarskimi.]

[W przypadku DiscoverEU: koszty zwigzane z wizami, zezwoleniami na
pobyt, szczepieniami i zaswiadczeniami lekarskimi. Ponadto koszty rezerwacji
w przypadku, gdy podroz bez obowigzkowej rezerwacji miejsca nie jest
mozliwa, W Kraju, w ktorym ma ona zastosowanie. Wowczas koszty te mogg
zosta¢ pokryte dodatkowo oprocz kosztow abonamentu (biletu). Ponadto
wysokie koszty podrozy dla uczestnikow, wtym liderow grup, osob
towarzyszacych i 0sob wspomagajacych proces ksztatcenia, m. in. obejmujace
korzystanie z czystszych, niskoemisyjnych srodkow transportu. ]

c) Dokumenty potwierdzajace:

dowod poniesienia kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem finansowym
wydany przez organ udzielajacy zabezpieczenia beneficjentowi, W ktorym
wyszczegblniono nazwe i adres organu wydajacego zabezpieczenie finansowe,
kwote i walute kosztéw zabezpieczenia oraz podano date i opatrzono podpisem
pelnomocnika organu wydajgcego zabezpieczenie.

W przypadku kosztow podrozy: [Akcja kluczowa 131 w zakresie szkolnictwa

wyzszego: dokumentacja uzasadniajgca potrzebg przyznania tej dotacji
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uczestnikowi podpisana przez organizacj¢ przyjmujaca lub wysylajaca,
w ktorej wyszczegdlniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze
daty jego rozpoczecia izakonczenia; dokumentacja planowanych
rzeczywistych kosztow i dowod ich zatwierdzenia przez agencje narodowsg
oraz] dowdd pokrycia powigzanych kosztow na podstawie faktur, w ktorych
wyszczegblniono nazwe¢ 1adres organu wystawiajacego fakture, kwote
I walute, datg¢ wystawienia faktury I tras¢ podrozy.

— [W przypadku milodziezy iedukacji szkolnej / ksztalcenia i szkolenia
zawodowego / edukacji dorostych: w przypadku kosztow podrézy zwigzanych
z wizami, zezwoleniami na pobyt iszczepieniami oraz za$wiadczeniami
lekarskimi: dowod optacenia powigzanych kosztow na podstawie faktur,
w ktorych wyszczeg6lniono nazwe iadres organu wystawiajacego fakture,
kwote | walute oraz dat¢ wystawienia faktury.]

[Akcja kluczowa 1 — mobilno$¢ 0sob pracujacych z mtodzieza:
Koszty dziatan uzupetniajacych (rozwoj systemu i dziatania informacyjne)

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80% kosztow kwalifikowalnych
rzeczywiscie poniesionych W zwigzku z kosztami bezposrednio zwigzanymi
zrealizacjag dziatan uzupehlniajagcych iobejmuje zryczaltowang kwote
pokrywajaca  koszty  posrednie W wysokosci  nieprzekraczajacej 7%
kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich dziatan uzupetiajacych.

b) Koszty kwalifikowalne:

— koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan uzupetniajacych w ramach
projektu, wtym koszty podwykonawstwa i zakupu towardéw i ustug, o ile
wnioskowatl 0 nie beneficjent ioile zostaly zatwierdzone przez agencje
narodowg i okreslone w zataczniku II;

— koszty posrednie stanowigce ogdlne koszty administracyjne beneficjenta,
jakimi moze zosta¢ obcigzony projekt (np. rachunki za energi¢ lub internet,
koszty zwigzane z wynajmem lokalu, koszt stalych pracownikéw itp.),
nieprzekraczajace 7% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich dziatan
uzupetniajacych.

c) Dokumenty potwierdzajace:
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b)

— W przypadku kosztéw bezposrednich: dowdd optacenia powigzanych kosztow
na podstawie faktur potwierdzajagcych poniesione koszty rzeczywiste,
w ktorych wyszczegdlniono nazwe iadres organu wystawiajgcego fakture,
kwote | walute oraz dat¢ wystawienia faktury.

— W przypadku kosztow posrednich: dokumenty potwierdzajace nie sa
wymagane]

d) Sprawozdawczos$¢:
— W przypadku kosztow bezposrednich: w odniesieniu do kazdej pozycji

kosztow W tej kategorii budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow
i rzeczywistg kwote poniesionych kosztow.

— W przypadku kosztow posrednich: sktadanie sprawozdan nie jest wymagane

I1l.  WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN
PODEJMOWANYCH W RAMACH PROJEKTU

Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktore przyznano dotacj¢, zgodnie z zasadami okreslonymi w przewodniku
po programie Erasmus+.

Czas podrozy nie begdzie brany pod uwagg przy ustalaniu zgodnosci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania dziatan w zakresie mobilnosci okreslonym
w przewodniku po programie.

Dziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okre$lonymi w przewodniku po programie
Erasmus+ (uzupetionymi zasadami okreslonymi W niniejszym zataczniku), agencja
narodowa musi uzna¢ za niekwalifikowalne, a kwota dotacji odpowiadajaca danym
dziataniom musi zosta¢ zwrdcona W catosci. Zwrot musi obja¢ wszystkie kategorie
budzetu, na ktére przyznano dotacje, W odniesieniu do dzialania uznanego za
niekwalifikowalne.

[Akcja kluczowa 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego: d) beneficjent moze wykorzystaé
do 20% ostatnio przyznanej dotacji na projekt, o ktorej mowa w art. 1.3.1, na wyjazdowa
mobilnos¢ studentow i pracownikéw do panstw trzecich niestowarzyszonych z programem
(udziat w budzecie na mobilno$¢ migdzynarodowa). Do tej czesci budzetu zalicza si¢
nastepujace kategorie budzetu:
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- Dotacje na migdzynarodowa mobilno$¢ studentow: wsparcie indywidualne
I wsparcie kosztow podrozy

- Dotacje na miedzynarodowag mobilno$¢ pracownikow: wsparcie indywidualne
i wsparcie kosztow podrozy

- Wsparcie organizacyjne w zakresie mobilnosci: obliczane na podstawie liczby
przypadkéw mobilnos$ci miedzynarodowej, przy czym stawka na jeden przypadek
mobilnosci  mig¢dzynarodowej réwna jest S$redniej warto$ci  wsparcia
organizacyjnego w zakresie mobilno$ci w ramach projektu.

- Wsparcie wlaczenia dla organizacji

Kategorie budzetu kosztow rzeczywistych (pozycje dotacji) ,,Wsparcie wlaczenia dla
uczestnikow” 1 ,,Koszty nadzwyczajne zwigzane Zz wysokimi kosztami podrézy”
stosowane w przypadku mobilno$ci miedzynarodowej nie sa brane pod uwage przy
obliczaniu udziatu w budzecie na mobilno$¢ miedzynarodowa, ani jako czg¢$¢ catkowitej
dotacji na projekt, ani jako cze$¢ =zgloszonych funduszy na rzecz mobilno$ci
migdzynarodowe;.

IV. RAPORT KONCOWY

[W przypadku nieakredytowanych beneficjentow w edukacji szkolnej / ksztalceniu
i szkoleniu zawodowym / edukacji dorostych oraz mtodziezy:

Sprawozdanie koncowe zostanie ocenione wraz ze sprawozdaniami uczestnikoOw oraz
innymi dokumentami projektowymi wymaganymi na mocy niniejszej umowy o udzielenie
dotacji i standardow jakosci Erasmus. Wynik oceny wynosi maksymalnie 100 punktow.
Wspolny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru zakresu, w jakim projekt
zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o udzielenie dotacji
i standardami jakos$ci Erasmus.

W przypadku edukacji szkolnej / ksztatcenia i szkolenia zawodowego / edukacji dorostych:
Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu.
Wczesniejsze przekazanie sprawozdania koncowego zostanie uznane za wniosek
0 przedterminowe rozwigzanie umowy 0 udzielenie dotacji i moze skutkowaé nizszym
wynikiem oceny.

W przypadku mtodziezy: Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie
zakonczenia projektu lub za kazdym razem, gdy przewidywane dziatania zostaty
zakonczone.]
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[W przypadku akredytowanych beneficjentow w zakresie edukacji szkolnej / ksztatceniu
i szkoleniu zawodowym / edukacji dorostych oraz mtodziezy:

Sprawozdanie koncowe zostanie ocenione wraz ze sprawozdaniami uczestnikow oraz
innymi dokumentami projektowymi wymaganymi na mocy niniejszej umowy o udzielenie
dotacji i standardéw jakosci Erasmus. Wynik oceny wynosi maksymalnie 100 punktow.
Wspoélny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru zakresu, w jakim projekt
zostal zrealizowany zgodnie z celami okre§lonymi W zatgczniku II do niniejszej Umowy,
zatwierdzonym planem Erasmus i standardami jako$ci Erasmus.

Beneficjent musi przedtozy¢ sprawozdanie konicowe po dacie zakonczenia projektu.
Weczesniejsze przekazanie sprawozdania koncowego [w przypadku mtodziezy: mogloby
zostac] zostanie uznane za wniosek 0 przedterminowe rozwigzanie umowy 0 udzielenie
dotacji i moze skutkowac nizszym wynikiem oceny.]

[W przypadku szkolnictwa wyzszego:

Sprawozdanie koncowe zostanie ocenione wraz ze sprawozdaniami uczestnikow
W oparciu 0 wspolny zbidr kryteriow jakosciowych koncentrujacych si¢ na:

- stopniu, w jakim projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiem o dotacjg;

- stopniu, w jakim projekt zostal zrealizowany przy poszanowaniu wymogow
dotyczacych jakosci izgodnosci ustanowionych w Karcie Erasmusa dla
szkolnictwa  wyzszego  oraz  majacych  zastosowanie  porozumien
miedzyinstytucjonalnych;

- stopniu, w jakim kwoty dotacji nalezne uczestnikom programéw mobilnosci
zostaly im przekazane zgodnie z postanowieniami umownymi przewidzianymi
w umowie miedzy beneficjentem a uczestnikiem sporzadzonej na podstawie
wzorow zawartych w zataczniku VV do Umowy.

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W skali do 100 punktow. Jezeli agencja narodowa
uzna, ze realizacja projektu nie przebiega zgodnie z podjetym przez beneficjenta
zobowigzaniem do zapewnienia jakosci, agencja narodowa moze dodatkowo lub zastepczo
zobowigza¢ beneficjenta do opracowania i wdrozenia planu dziatania w uzgodnionym
terminie, aby zapewni¢ spelnienie majacych zastosowanie wymogdow. Jezeli beneficjent
nie wdrozy planu dzialania w zadowalajacy sposob w wyznaczonym terminie, agencja
narodowa moze zarekomendowa¢ Komisji Europejskiej cofnigcie beneficjentowi Karty
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego. |
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V. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Agencja narodowa moze uznac, ze realizacja projektu byta niezadowalajaca, niepetna lub
spozniona, W oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez beneficjenta (w tym
sprawozdania poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w dziataniach w zakresie
mobilnosci).

Agencja narodowa moze rowniez wzig¢ pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje §wiadczace 0 tym, ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
Z postanowieniami umownymi. Wsréd innych zrodel informacji mozna wymieni¢ wizyty
monitorujace, sprawozdania okresowe dotyczace akredytacji, kontrole dokumentacji lub
kontrole na miejscu przeprowadzane przez agencj¢ narodowa.

Jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano mniej niz
60 punktow ogotem, agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie
organizacyjne [W przypadku dzialan wspierajacych uczestnictwo miodziezy: koszty
zarzadzania projektem] na podstawie niezadowalajacej, niepetnej lub spdznionej realizacji
akcji, nawet jesli wszystkie zgloszone dziatania byly kwalifikowalne i rzeczywiscie sig
odbyly. W takim przypadku obnizenie dotacji moze odpowiadaé:

- 10%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 50 punktéw, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 40 punktéw, ale mniej niz 50 punktow;

- 50%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 25 punktéw, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano mniej niz 25 punktow.

[W przypadku edukacji szkolnej / ksztatcenia i szkolenia zawodowego / edukacji
dorostych: Ponadto agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwotg dotacji na wsparcie
organizacyjne o kwote wynoszaca do 100% dotacji w przypadku, gdy ocena sprawozdania
kofcowego, wizyta monitorujaca lub kontrola na miejscu wykaze, ze standardy jakosci
Erasmus dotyczace dobrego zarzadzania dziataniami w zakresie mobilno$ci nie sg
przestrzegane.]
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VI.  ZMIANY KWOTY DOTACJI

[W przypadku szkolnictwa wyzszego:

a) Zmiana kwoty dotacji zuwagi na redystrybucie funduszy lub udostepnienie
dodatkowych funduszy

W ramach redystrybucji funduszy przeznaczonych na mobilnos¢ w szkolnictwie
wyzszym lub w przypadku udostgpnienia agencji narodowej dodatkowych srodkéw
w celu (ponownego) przydzielenia ich beneficjentom, catkowita maksymalna kwota
dotacji okreslona w art. 1.3.1 moze zosta¢ zwigkszona, pod warunkiem, ze:

[W przypadku akcji kluczowej 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego na etapie
sprawozdania okresowego przeprowadzono duzg liczbe dziatan w zakresie mobilno$ci
wyjazdowej lub planuje si¢ ich przeprowadzenie (w tym, w stosownych przypadkach,
Z udzialem zaproszonych pracownikéw z przedsigbiorstw). Dodatkowe fundusze
mozna zapewni¢ zgodnie z nastgpujacymi kryteriami: wykazanie gotowosci do
zrealizowania wigkszej liczby mobilnosci lub dtuzej trwajacych mobilnosci .]

[W przypadku akcji kluczowej 171 w zakresie szkolnictwa wyzszego:

o beneficjent nie otrzymat pelnej kwoty dotacji, 0 ktorej przyznanie wystapit
w ramach glownej tury naboru, z uwagi na duze zapotrzebowanie i ograniczony
budzet na dany region;

e dzialania w zakresie mobilno$ci dotyczacej regionu, W odniesieniu do ktdrego
wnioskuje si¢ 0 dalsze finansowanie, byly juz przedmiotem wniosku i przeszty
oceng jakosci;

e zinformacji zawartych w sprawozdaniu okresowym / sprawozdaniu z postepu prac
i z danych zarejestrowanych w module beneficjenta wynika, ze poziom realizacji
dziatan w zakresiec mobilno$ci pierwotnie objetych dotacja jest zgodny
z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji.]

Jezeli w sprawozdaniu okresowym przewidziano bardzo niewielkg liczbe dziatan
w zakresie mobilnosci, wskazujac, ze beneficjent nie wykorzysta w petni dotacji,
taczna maksymalna kwota dotacji wskazana w art. 1.3.1 moze zosta¢ zmniejszona
w drodze zmiany Umowy.

[W przypadku akcji kluczowej 171 w zakresie szkolnictwa wyzszego: Ostateczna
kwota przyznanej dotacji nie moze przekracza¢ kwoty dotacji wnioskowanej przez
wnioskodawce we wstepnym wniosku 0 udzielenie dotacji, chyba ze zostata ujeta
w pkt VI lit. b). Wnioskowana kwota dotacji odnosi si¢ do tacznej kwoty dotacji,

34



0 ktorg wnioskowano W calym wniosku, niezaleznie od poszczegdlnych kwot
wnioskowanych w ramach kazdej puli srodkow. ]

b) Zwiekszenie dotacji na wsparcie wlaczenia i koszty nadzwyczajne

Poniewaz na etapie sktadania wnioskow dotyczacych szkolnictwa wyzszego nie
przewidziano mozliwosci zwrocenia si¢ O przyznanie wsparcia wigczenia czy kosztow
nadzwyczajnych, beneficjent moze wystapi¢ z wnioskiem o przyznanie dodatkowej
dotacji stuzacej pokryciu kosztow udzielenia takiego wsparcia po wyborze
uczestnikow. Takie wsparcie wiaczenia moze by¢ udzielane przez agencje narodowa
uczestnikom o mniejszych szansach iich organizacji lub w przypadku kosztow
nadzwyczajnych okreslonych w art. 11.2.B.

Zmiany umowy

Zgodnie z art. 11.13 zalgcznika I do Umowy kazda zmiana kwoty dotacji ustalonej
w sekcji V lit. a) i b) powyzej musi zosta¢ dokonana w drodze zmiany Umowy.]

[W przypadku akredytowanych beneficjentow w edukacji szkolnej / ksztalceniu
i szkoleniu zawodowym / edukacji dorostych / mtodziezy

Catkowita maksymalna kwota dotacji wskazana wart. 1.3.1 moze zosta¢ zwigkszona
poprzez zmiang umowy 0 udzielenie dotacji, 0 ile spelnione sa nastepujace warunki:

a)

b)

w przypadku udostepnienia agencji narodowej dodatkowych funduszy w celu ich
redystrybucji akredytowanym beneficjentom ipod warunkiem, ze informacje
przekazane przez danego beneficjenta w narzedziu sprawozdawczo$ci
| zarzadzania Erasmus+ wykazuja, ze jest on W Stanie zrealizowa¢ dodatkowe
dziatania w zakresie mobilnosci,

do momentu uptyniecia okresu 12 miesigcy od rozpoczecia projektu beneficjent
moze przedstawi¢ uzasadniony wniosek 0 dodatkowe fundusze na koszty
nadzwyczajne iwsparcie wiaczenia dla uczestnikéw, jesli tych dodatkowych
potrzeb nie mozna pokry¢ przesunigciem $rodkéw pienigznych w ramach
istniejacej kwoty dotacji, nie wptywajac przy tym negatywnie na realizacj¢ celow
okreslonych w zataczniku II.

Agencja narodowa rozpatrzy takie wnioski, jezeli $rodki na ten cel pozostang
dostgpne. W przypadku zatwierdzenia wniosku o dodatkowe fundusze agencja
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narodowa ocenia, czy zmiana dotyczgca dodatkowych funduszy musi zostaé
dokonana niezwtocznie czy na pozniejszym etapie.

Agencja narodowa dokonuje oceny w oparciu 0 kwote ptatnosci zaliczkowej, ktora
zostala juz wyplacona beneficjentowi, kwote wnioskowanych dodatkowych
funduszy oraz charakter wydatkow, ktore maja zosta¢ zatwierdzone. Agencja
narodowa dokonuje wymaganej zmiany w trybie pilnym, jezeli beneficjent musi
przestrzega¢ postanowien dotyczacych udzielania wsparcia wilaczenia dla
uczestnikow, jak okre§lono w warunkach szczegoétowych Umowy. ]

VIl. KONTROLE BENEFICJENTA DOTACIJI | PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatacznika I do Umowy beneficjent moze by¢ poddawany kontrolom
I audytom w zwigzku z Umowa [W przypadku akcji kluczowej 171 w zakresie szkolnictwa
Wwyzszego, W odniesieniu zarowno do dziatan przyjazdowych, jak i wyjazdowych]. Celem
kontroli iaudytow jest sprawdzenie czy beneficjent zarzadzal dotacja zgodnie
z postanowieniami Umowy, dzigki czemu mozna ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do
ktoérej otrzymania beneficjent jest uprawniony.

W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli Umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby
przygotowanej przez agencj¢ narodowa na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli agencja
narodowa postanowita podda¢ dang Umowg ukierunkowanej kontroli w oparciu o wyniki
przeprowadzonej oceny ryzyka.

Jezeli chodzi o kontrolg sprawozdania koncowego i kontrolg dokumentacji, beneficjent
musi przekaza¢ agencji narodowej papierowe lub elektroniczne kopie dokumentow
potwierdzajacych okreslonych w sekcji 1.2, chyba ze agencja narodowa zwrdci si¢
0 przekazanie oryginatow tych dokumentéw. Po zbadaniu oryginalow dokumentow
potwierdzajacych agencja narodowa musi zwrdci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania oryginatow
dokumentéw do celow zwigzanych z kontrolg sprawozdania koncowego lub kontrolg
dokumentacji, moze zamiast tego przekaza¢ kopi¢ dokumentow potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli agencja narodowa moze zwrdci¢ si¢ do
beneficjenta o przekazanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych lub dowodow,
ktore przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
I1.27 warunkéw og6lnych Umowy.
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Poszczegolne rodzaje kontroli musza obejmowac:

a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrole sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie agencji narodowej na
etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do
otrzymania ktorej uprawniony jest beneficjent.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta dla agencji narodowej musi zawiera¢ nastepujgce
informacje (w stosownych przypadkach w ramach formatu dziatania i danego projektu):

e informacje na temat wkladu jednostkowego wykorzystanego W ramach
nastepujacych kategorii budzetu:

[Szkolnictwo wyzsze: mobilnosc] Wsparcie organizacyjne

[Akcja kluczowa 131 w zakresie szkolnictwa wyzszego: Wsparcie
organizacyjne w zakresie mieszanego programu intensywnego]

Wsparcie kosztow podrozy

Wsparcie indywidualne

[W przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo miodziezy: Wsparcie
wydarzen zwigzanych z uczestnictwem milodziezy

[W przypadku DiscoverEU: odcinek podrézy dla regionow oddalonych
dodatkowo oprocz abonamentu (biletu)]

Koszty zwigzane z zatrudnieniem osoby wspierajacej|

Wsparcie wiaczenia dla organizacji [w przypadku dziatan wspierajacych
uczestnictwo miodziezy: wsparcie wlaczenia zwigzane z mobilno$cig]

[W przypadku edukacji szkolnej / ksztatcenia i szkolenia zawodowego /
edukacji dorostych | mlodziezy: Wizyty przygotowawcze]

[W przypadku edukacji szkolnej / ksztatcenia i szkolenia zawodowego /
edukacji dorostych: Optata za udziat w kursie]

[W przypadku edukacji szkolnej / ksztatcenia i szkolenia zawodowego /
edukacji dorostych: Wsparcie jezykowe]

o Koszty faktycznie poniesione w zwiazku z poszczegdlnymi kategoriami budzetu:

Wsparcie wiaczenia dla uczestnikow [w przypadku dziatan wspierajacych
uczestnictwo miodziezy: Wsparcie wiaczenia]

Koszty nadzwyczajne

[w przypadku osob pracujacych z mlodziezg: Dziatania uzupetniajace na
rzecz mobilno$ci 0sob pracujacych z mtodziezg|

b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegotowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych
w siedzibie agencji narodowej, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na etapie sporzadzania

sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu. Na zadanie agencji narodowej
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beneficjent musi przekazac jej dokumenty potwierdzajgce dotyczace wszystkich kategorii
budzetu.

c) Kontrole na miejscu

Agencja narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas kontroli
na miejscu beneficjent musi udostepni¢ agencji narodowej oryginaly dokumentacji
potwierdzajacej w odniesieniu do wszystkich kategorii budzetu i zapewnic¢ jej mozliwo$¢
uzyskania wgladu do ksiag rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje
0 wydatkach poniesionych na realizacj¢ projektu.

Kontrole na miejscu mogg przybraé¢ nastgpujaca forme:

- Kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ agencji narodowej
bezposrednie zbadanie sytuacji iocen¢ kwalifikowalnosci wszystkich dziatan
podejmowanych w ramach projektu i odnosnie do wszystkich uczestnikow projektu.
[W przypadku akcji kluczowej 171 w zakresie szkolnictwa wyzszego: oraz aby ocenic¢
zgodnos¢ Z zobowigzaniami podjetymi na mocy porozumien
migdzyinstytucjonalnych];

- Kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrole przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.

[W przypadku akredytowanych beneficjentow
- Kontrola systemow

Kontrole systeméw przeprowadza si¢, aby oceni¢ ustanowienie systemu sktadania przez
beneficjenta regularnych wnioskow 0 dotacje W kontekscie programu, jak réwniez, aby
oceni¢ wywigzywanie si¢ przez niego ze zobowigzan podjetych w wyniku uzyskania przez
niego akredytacji. Kontrole systemoéw przeprowadza si¢, aby oceni¢ wywigzywanie si¢
przez beneficjenta z norm realizacji, do ktorych zobowigzat si¢ w ramach programu
Erasmus+. Beneficjent musi umozliwi¢ agencji narodowej sprawdzenie realno$ci
I kwalifikowalnosci wszystkich dziatan w ramach projektu iodnosnie do wszystkich
uczestnikow za pomocg wszelkich $§rodkéw dokumentacji, w tym nagran wideo i zdjec
podjetych  dziatan, wcelu unikni¢gcia podwoédjnego finansowania Iub innych
nieprawidlowosci.
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